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	1
	2
	3
	4

	SUBSANACIÓN
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|



	INFORMACIÓN GENERAL

	Nombre del Laboratorio
	[bookmark: Texto118][bookmark: _GoBack]     

	Fecha
	     



	PARA SOLICITUD DE AMPLIACIÓN DE ALCANCE
		No Aplica
	|_|




	No. de Expediente  
	[bookmark: Texto119]     
	PARA USO EXCLUSIVO DEL OHA

	[bookmark: Texto117]
	
	No. de referencia para solicitud de ampliación
	A1
	A2
	A3
	A4
	Axx

	
	
	
	[bookmark: Casilla60]|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|

	Deseo que la solicitud de ampliación sea procesada inmediatamente, (comprendiendo que esto puede requerir una visita extra por parte del OHA).
		Si
	|_|
	No
	|_|




	Deseo que la solicitud de ampliación sea procesada con la siguiente visita de vigilancia o revaluación.
		Si
	|_|
	No
	|_|




	¿Cuáles son las razones del OEC para solicitar la ampliación ante el OHA? 

	Voluntaria
	[bookmark: Casilla56]|_|
	Explique:      

	Por regulación
	[bookmark: Casilla57]|_|
	


	[bookmark: _Toc285633248]OBJETO DE SOLICITUD DE ACREDITACIÓN

	En concordancia con la norma OHN-ISO/IEC 17025, en su versión vigente, el laboratorio de ensayo solicita la acreditación para el siguiente alcance
	No.
	Producto o Matriz
(a)
	Ensayo
(b)
	Técnica y Rango de medición
(c)
	Norma o documento de referencia
(d)
	Lugar de Ejecución
(e)

	
	
	
	
	
	LU
	LP
	LS
	LM

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ampliar esta tabla de ser necesario


Nota 1: El alcance se debe presentar en ésta tabla sin modificar el encabezado.
Nota 2: En caso que esta sea solicitud de ampliación, se debe indicar en este cuadro sólo el alcance a ampliar



	Instrucciones para la definición del alcance 

El alcance técnico de acreditación es una parte fundamental de la solicitud de acreditación y constituye el Anexo Técnico que acompaña al certificado de acreditación, razón por la que debe quedar definido antes de llevar a cabo la evaluación.

Producto o matriz Se debe hacer referencia al producto o material a ensayar, definiéndolo tanto como sea preciso, teniendo en cuenta el campo de aplicación del método de ensayo. (ejemplo: agua potable, alambre de cobre, tomate, piña, asfalto)

Ensayo Señalar el nombre del ensayo y  los componentes/parámetros o característica a determinar (ejemplo: presencia de Salmonella spp en alimentos, viscosidad de mezclas asfálticas, plomo en aguas residuales, plomo en aguas naturales, plomo en alimentos)

Técnica y Rango de medición
Las técnicas o instrumentación del ensayo (por ejemplo, espectrofotometría UV Visible, espectrofotometría de absorción atómica, gravimetría, volumetría, etc.)
Especificar los rangos o capacidades del ensayo, ejemplo: 0,01 mg/L- 100mg/L, ≥0,01 mg/L

Norma o Documento de Referencia.
Indicar la norma, procedimiento normalizado, procedimiento de ensayo interno o documento aplicable del método, técnica; se debe citar con la edición correspondiente y su fecha. Para los procedimientos internos, anotar el(los) procedimiento(s) de referencia (con edición y fecha). 
Siempre que en una norma se incluyan varios ensayos y el laboratorio no solicite la acreditación para la totalidad de los mismos, se debe especificar claramente qué ensayos (incluyendo referencia al apartado de la norma en que se citen) están incluidos en el alcance solicitado.
Los ensayos para los que un laboratorio solicita acreditación, pueden, en ocasiones, estar referenciados en normas de especificación de producto. Debe indicarse siempre la norma que describa el método de ensayo utilizado y no la norma de especificación.

Las normas incluidas en el alcance deben ser las ediciones actualizadas por el organismo de normalización (nacional o internacional). En caso que el laboratorio necesite la acreditación para una norma obsoleta, debe justificarlo. Siempre que en una norma se especifique que constituye revisión (ej. R2), modificación (ej. 1M), etc., a una edición publicada anteriormente o parte de una norma general (ej. Parte 1), esta información deberá constar claramente.

Lugar de Ejecución, Marcar con una “x” TODAS las instalaciones en donde se realizan los ensayos dentro del alcance de acreditación; tomando en consideración lo indicado en la la política OHA-MC-P04 Clasificación y Evaluación de OECs múltiples.

Si no se tiene un alcance de laboratorios múltiples indicarlo en la casilla de Laboratorio único (LU). 
De tener un alcance múltiple, indicar si el ensayo especificado se realiza  en el Laboratorio Principal (LP), en un Laboratorio Satélite (LS) o en un Laboratorio Móvil (LM -aquellos ensayos que se realizan in situ, es decir, en las instalaciones del cliente o en campo).




	En la siguiente tabla se muestran los anexos que el laboratorio debe enviar; si es una solicitud de ampliación, incluir únicamente la información pertinente al alcance a ampliar. 

	PARA USO DEL LABORATORIO
	LISTADO DE ANEXOS QUE SE ADJUNTAN A ESTA SOLICITUD:
	PARA USO DEL OHA

[bookmark: Casilla40]N/A |_|
	SOLO SUBSANACIÓN

	|_|
	Anexo 1
	Lista de verificación para laboratorios de ensayo y calibración
	|_|
	[bookmark: Check8]|_|

	|_|
	Anexo 2
	Procedimientos de requisitos de recursos y proceso  (métodos de ensayo y procedimientos internos).
	|_|
	|_|

	|_|
	Anexo 3
	Procedimiento para muestreo (si aplica).
	|_|
	|_|

	|_|
	Anexo 4
	Listado de equipamiento, plano de distribución del laboratorio con la ubicación de los equipos. 
	|_|
	|_|

	|_|
	Anexo 5
	Listado de patrones de calibración (si aplica)
	|_|
	|_|

	|_|
	Anexo 6
	Informes de validación de los métodos 
	|_|
	|_|

	|_|
	Anexo 7
	Informe de evaluación de la incertidumbre
	|_|
	|_|

	|_|
	Anexo 8
	Listado de actividades y herramientas para aseguramiento de la validez de resultados
	|_|
	|_|

	|_|
	Anexo 9
	Ejemplar de informes de resultados
	|_|
	|_|

	|_|
	Anexo 10
	Listado de comparación interlaboratorio, resultados obtenidos y plan de comparaciones futura, de acuerdo a la OHA-MC-P01 Política de Participación en Ensayos de Aptitud 
	|_|
	|_|

	|_|
	Anexo 11
	Descripción del Volumen de trabajo del último año anterior a la solicitud, descrito mensualmente y el logo del OEC en alta resolución.
	|_|
	|_|

	|_|
	Anexo 12
	[bookmark: Texto113]Otros: Especificar
	|_|
	|_|




	
INFORMACIÓN DE ANEXOS

En los anexos en que se especifique, utilizar el formato y el encabezado preestablecido. Cada anexo debe estar debidamente identificado y fechado. Todos los documentos deben ser perfectamente legibles y claros. 

Todos los documentos incluidos en cada anexo deben estar agrupados, no es necesario que toda la información requerida este contenida en un único documento. Si se considera necesario, el OHA podrá solicitar información adicional a estos anexos.




Anexo 2: Procedimientos de requisitos de recursos y proceso (métodos de ensayo y procedimientos internos)
Procedimientos operativos del laboratorio y documentos normativos con los cuales se realizan los ensayos, (normas internacionales, nacionales o procedimientos referidos en el alcance de la acreditación). Para procedimientos normalizados, adjuntar copia de la fuente original de dichos procedimientos.

Anexo 4: Listado de equipamiento y plano de distribución del laboratorio con la ubicación de los equipos
Adjuntar una lista con los equipos en funcionamiento que se utilicen para la ejecución de los ensayos para los cuales la acreditación es solicitada y equipos de medición. Incluir el programa de calibración de aquellos que lo precisen, indicando en cada caso si es calibración externa o interna y la frecuencia. Información mínima que debe contener el listado:

	Identificación
	Nombre/ descripción Modelo y serie, Fabricante

	Ubicación (Laboratorio Principal o Satélite)
	Rango, Capacidad
	Fecha de Puesta en Servicio
	Fecha de última calibración
	Programa de Calibración

	
	
	
	
	
	
	Frecuencia
	Tipo de Calibración (Interna o Externa)
	Calibrado por

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Si el laboratorio es de tipo múltiple, se debe incluir un listado de equipos por cada una de las unidades técnicas dentro del alcance. 

Anexo 5: Listado de patrones de calibración
Incluir en el anexo el listado de patrones que se utilizan para realizar las calibraciones internas o externas. 

	Identificación
	Descripción
	Desviación típica o incertidumbre
	Trazabilidad
	Fecha de emisión del certificado/ calibración
	Calibrado por

	
	Clase 
	resolución
	Intervalo de trabajo
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Anexo 8: Listado de actividades y herramientas para aseguramiento de la validez de resultados

Adjuntar la lista de los materiales de referencia o de control de calidad utilizados, detallando la siguiente información:

	Identificación
	Descripción
	Desviación típica o incertidumbre
	Valor
	Fabricante
	Certificado por
	Fecha de emisión del certificado y vigencia

	
	
	
	
	
	
	



Para ensayos  microbiológicos, incluir lista de las cepas de referencias indicando la siguiente información:

	Identificación
	Colección de procedencia
	Fecha de recepción

	
	
	



Anexo 10: Listado de comparación interlaboratorio

Información mínima que debe contener el listado:

	Proveedor de la Ronda
	Código Asignado
	No. OECs participantes
	Fecha de participación
	Analista, técnico

	
	
	
	
	

	Producto/matriz
	Ensayo
	Técnica
	Valor Asignado
	Resultado obtenido
	Criterios de evaluación (Z-score, Valor Normal)
	Desempeño

	
	
	
	
	
	
	



Adjuntar una lista de las comparaciones interlaboratorio en las cuales se tiene previsto participar, incluyendo el organizador y la fecha previsto, usando el formulario OHA-MC-P01-F02 Planificación para la participación en ensayos de aptitud
Si algún resultado no satisfactorio fue identificado, adjuntar Informe y detalle del análisis y acciones correctivas tomadas frente a esos resultados.




	DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL OEC ANTE EL OHA (PARA LA FIRMA DEL COMPROMISO DE ACREDITACIÓN): 

	
	Nombre completo
	     
	Residencia: municipio, departamento 
	[bookmark: Texto9]municipio, departamento

	Estado civil
	     
	N° Identidad
	[bookmark: Texto120]     

	Profesión
	     
	Cargo
	     

	Teléfono
	     
	
	






	DECLARACIÓN: 

	
[bookmark: Texto114][bookmark: Texto115]Yo Nombre del representante legal del OEC, actuando como representante legal autorizado en mi función de  Cargo del representante legal ante el OHA, DECLARO QUE:

Estoy autorizado, en representación del laboratorio, a presentar esta solicitud.
Que la información en ella contenida es correcta y veraz.
Que el organismo a quien represento se hará responsable de todos los gastos que se incurran durante el proceso de acreditación, de acuerdo a las tarifas establecidas.
El laboratorio al que represento conoce las políticas, criterios y procedimientos de acreditación del OHA


	Fecha
	[bookmark: Texto116]     

	Firma 
	Sello



Nota: La presente solicitud, incluidos los anexos, debe ser presentada con dos (2) copias en formato electrónico debidamente protegido (que solo permita lectura, excepto para Lista de verificación) y la solicitud en formato físico con la fecha, firma del representante legal y sello. 






Enviar esta solicitud y los documentos requeridos a:

Organismo Hondureño de Acreditación-OHA
Centro Cívico Gubernamental, Edificio SNC
Boulevard FF.AA., contiguo a Chiminike, 
Tegucigalpa, M.D.C. 
Teléfono: (504) 2213-9052 
oha.hondurascalidad.org 










Toda la información proporcionada por el solicitante en esta solicitud y sus anexos, es administrada en forma CONFIDENCIAL, en todos los niveles donde se gestionan las actividades de acreditación del OHA, incluidos los comités, los organismos externos o las personas que actúan en su nombre. El OHA no da a conocer información confidencial sobre un OEC particular, sin su consentimiento escrito. Cuando por ley se requiera tal información, el OEC será informado previamente.

Después de tres (3) intentos fallidos de comunicación con un OEC, respecto a algún tema del proceso de acreditación, su expediente se considera inactivo y se procede a su archivo definitivo. En caso que el OEC retome su interés en la acreditación, debe presentar una nueva solicitud.

Si necesita aclaración a alguno de los temas aquí planteados no dude en consultar con el personal técnico del OHA, o al correo oha@hondurascalidad.org.
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